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Введение 

 

Профессиональный модуль Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям    

служащих является составной частью ОПОП по специальности Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Раскрывает основные вопросы составления, использования и анализа бухгалтерской отчетности 

Знание вопросов Профессионального модуля «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям    служащих» способствует успешному овладению знаниями, умениями, практическим опытом 

и формированию профессиональных компетенций. 

Цель методических указаний – это организация внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся. 

На самостоятельную работу по профессиональному модулю учебным планом и рабочей программой отводится 53 

часа. 

Содержание самостоятельной работы 

Раздел 1 

Документирование и бухгалтерское оформление хозяйственных операций  организации  

№ 

п/п 
Тема Задание 

Алгоритм выполнения 

задания 

Форма 

представления 

выполненного  

задания 

Сроки сдачи 

выполненного 

задания 

Форма контроля 

и оценивания 

1 2 3 4 5 6 7 

ТЕМА 1.1 ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ  

1. 
Понятие о первичных 

бухгалтерских документах 

 

 Составление товарного 

отчета 

 

Составить товарный отчет   Письменно 
К следующему  

занятию 

Пятибалльная шкала 

 

Практическое занятие 

2. 
Бухгалтерская обработка 

первичных бухгалтерских 

документов  
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

ТЕМА 1.2  СИСТЕМА СЧЕТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

3. 

Счета бухгалтерского 

учета 

 

Отражение на счетах 

бухгалтерского учета 

начисления и удержаний из 

заработной платы. 

 

Отразить на счетах начисление 

и удержания из заработной 

платы 

Письменно 
К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 



Практическое занятие 

4. 
Отражение хозяйственных 

операций на счетах 

бухгалтерского учета 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

ТЕМА 1.3 ФОРМИРОВАНИЕ РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА  

5. 
Понятие учетных 

регистров 

 

Заполнение расчетной 

ведомости 

 

Заполнить расчетную 

ведомость 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

Практическое занятие 

6. 

Перенос данных из 

первичных бухгалтерских 

документах в учетные 

регистры 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

ТЕМА 1.4 УЧЕТ ИМУЩЕСТВА ОРГАНИЗАЦИИ  

7. 
Учет имущества 

организации 

 

Составления ведомости №1 

и журнала – ордера №1 

 

Составить ведомость №1 и 

журнал-ордер №1 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

Практические занятия 

8. 
Учёт кассовых операций 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

9. 
Учёт операций по 

расчётному счёту 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Раздел 2 

 Участие в инвентаризации имущества и обязательств организации  

№ 

п/п 
Тема Задание 

Алгоритм выполнения 

задания 

Форма 

представления 

выполненного  

задания 

Сроки сдачи 

выполненного 

задания 

Форма контроля 

и оценивания 

1 2 3 4 5 6 7 

ТЕМА 2.1 ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ОРГАНИЗАЦИИ  

10. 

Документальное 

оформление 

инвентаризации 

 

Составления 

инвентаризационной описи 

Составление сличительной 

описи 

Составить 

инвентаризационную и 

сличительную описи 

Письменно 
К следующему 

занятию 

Пятибалльная шкала 

 

11. 
Выявление результатов 

инвентаризации и 

отражение их в учете  

Составление акта по 

результатам инвентаризации 

Составить акт по результатам 

инвентаризации 
Письменно 

К следующему 

занятию 

Пятибалльная шкала 

 

 Практические занятия 

12. 
Порядок составления 

инвентаризационной 

ведомости 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

13. 
Порядок составления 

сличительной ведомости  
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

14. 
Порядок составления акта 

инвентаризации 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

15. 

Порядок отражения на 

счетах результатов 

инвентаризации 

имущества организации 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

16. 

Порядок отражения на 

счетах результатов 

инвентаризации 

обязательств организации 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

 

 

 

 

 

 



Раздел 3 

Расчёты с бюджетом и внебюджетными фондами    

№ 

п/п 
Тема Задание 

Алгоритм выполнения 

задания 

Форма 

представления 

выполненного  

задания 

Сроки сдачи 

выполненного 

задания 

Форма контроля 

и оценивания 

1 2 3 4 5 6 7 

ТЕМА 3.1 РАСЧЕТЫ ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ  

17. 

Порядок расчёта и 

отражения на счетах 

бухгалтерского учёта  

федеральных налогов  

 Расчет  и  отражение на 

счетах налога на 

добавленную стоимость 

Расчет и отражение на 

счетах акцизов 

 

Рассчитать и отразить на 

счетах налог на добавленную 

стоимость и акцизы 

Письменно 
К следующему 

занятию 

Пятибалльная шкала 

 

18. 

Порядок расчёта и 

отражение на счетах 

бухгалтерского учёта 

региональных и местных 

налогов  

 Расчет и отражение на 

счетах налога на прибыль 

Расчёт и отражение  на 

счетах налога на имущество 

организаций 

Рассчитать и отразить на 

счетах налог на прибыль и на 

имущество организаций 

Письменно 
К следующему 

занятию 

Пятибалльная шкала 

 

 Практические занятия 

19. 

Расчёт и отражение на 

счетах  налога на 

добавленную стоимость 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

20. 
Расчёт и отражение на 

счетах акцизов 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

21. 
Расчёт и отражение на 

счетах   налога на прибыль 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

22. 

Расчёт и отражение на 

счетах  налога на доходы 

физических лиц 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

23. 

Расчёт и отражение на 

счетах страховых взносов 

в фонды 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

24. 

Расчёт и отражение на 

счетах региональных 

налогов 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

25. 
Расчёт и отражение на 

счетах местных налогов  
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 



26. 

Порядок оформления 

платёжных поручений по 

перечислению налогов и 

сборов в бюджеты 

различных уровней 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

ТЕМА 3.2 Расчёты по социальному страхованию 

27. 

Порядок расчёта и 

отражения на счетах 

бухгалтерского учёта  

страховых взносов в 

фонды 

Расчет и отражение на 

счетах страховых платежей 

в фонды 

 

Рассчитать и отразить на 

счетах страховые платежи в 

фонды 

Письменно 
К следующему  

занятию 

Пятибалльная шкала 

 

Практические занятия 

28. 

 Расчёт и отражение на 

счетах страховых взносов 

на страховую и 

накопительную части 

трудовой пенсии 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

29. 

 Расчёт и отражение на 

счетах  страховых взносов 

на обязательное 

социальное страхование на 

случай временной 

нетрудоспособности в 

связи с материнством и по 

обязательному 

социальному страхованию 

от несчастных случаев на 

производстве и 

профессиональных 

заболеваний 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

30. 

 Расчёт и отражение на 

счетах  страховых взносов  

в   фонды обязательного 

медицинского страхования 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

31. 

Порядок оформления 

платёжных поручений по 

перечислению страховых 

взносов в фонды 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

 



Раздел 4 

Составление бухгалтерской отчётности   

№ 

п/п 
Тема Задание 

Алгоритм выполнения 

задания 

Форма 

представления 

выполненного  

задания 

Сроки сдачи 

выполненного 

задания 

Форма контроля 

и оценивания 

1 2 3 4 5 6 7 

 ТЕМА 4.1 СОСТАВЛЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ 

 Практические занятия 

32. 
Порядок составления 

шахматной ведомости 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

33. 
Порядок составления 

оборотной ведомости 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

34. 
Заполнение формы №1 

Бухгалтерский баланс 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

35. 

Заполнение формы № 2 

Отчёт о прибылях и 

убытках 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

36. 

Заполнение формы №3 

Отчёт об изменении 

капитала 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

37. 

Заполнение формы №4 

Отчёт о движении 

денежных средств 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

38. 
Взаимоувязка форм 

бухгалтерской отчётности 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

39. 
Заполнение приложений к 

бухгалтерскому балансу 
Составление отчета 

Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 

40. 

Составление 

пояснительной записки к 

бухгалтерскому балансу 

Составление отчета 
Изучить пособие, составить 

отчет на листе А4. 
Письменно 

К следующему 

занятию 
Пятибалльная шкала 
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